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linkedin.com/in/ninaadolfsen 

 
KOMPETENCEPROFIL 
 

Jeg arbejder med blandt andet hjemmesider, nyhedsbreve, artikelskrivning, korrekturlæsning, oversættelse og 
grafisk tilrettelæggelse. Mit arbejde indebærer både de indholdsmæssige, layoutmæssige og tekniske aspekter. 
Derudover koordinerer og afvikler jeg store og små arrangementer. Jeg har en teoretisk og praktisk funderet 
uddannelse fra Aarhus Universitet og Danmarks Medie- og Journalisthøjskole.  
 
ERHVERVSERFARING OG FRIVILLIGT ARBEJDE 

 

 
 

Sep. 2020 – nu 

 

Centre for Educational Development, Aarhus Universitet 
Kommunikationspartner 
• Hjemmesidedesign og -redigering, søgemaskine- og tilgængelighedsoptimering 
• Udarbejdelse af nyhedsbrev på dansk og engelsk 
• Oversættelses- og korrekturopgaver 
• Grafisk tilrettelæggelse og layout, bl.a. flyers og rapporter 
• Koordinering og afvikling af arrangementer 

 

 
 

Jan. 2017 – aug. 2020 

Science and Technology Learning Lab, Aarhus Universitet 
AC-fuldmægtig  
• Administrative opgaver 
• Koordinering og afvikling af arrangementer, møder og konferencer 
• Kundekontakt og koordinering af medieproduktionsenhed 
• Hjemmesidedesign og -redigering, søgemaskine- og tilgængelighedsoptimering 
• Udarbejdelse af nyhedsbrev på dansk og engelsk 
• Oversættelses- og korrekturopgaver 
• Grafisk tilrettelæggelse og layout, bl.a. e-bøger og brochurer 
 

 

 
 

Apr. 2016 – maj 2017 

Vild med ORD – Aarhus Litteraturfestival 
Frivillig afviklingskoordinator og administrativ medarbejder i projektledelsen 
• Korrespondance, kommunikation og tekstproduktion 
• Planlægning og afvikling af møder, arrangementer og festivaler 
• Administrative opgaver  
• Kontaktperson til samarbejdspartnere 
• Ledelse, motivering og koordinering af frivillige 
• Udarbejdelse af drejebøger, sceneplaner og årsplaner 
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UDDANNELSE 
 

 
 

2012 – 2015 

 

Aarhus Universitet  
Kandidat i engelsk med en kommunikationsprofil  
• Projektledelse, retorik, tværfagligt samarbejde og PR. 
• Almen og akademisk formidling og tekstproduktion. 
• Formidling af litteratur, kultur og samfundsforhold.  

 

 
 

2011 – 2012 

 

Danmarks Medie- og Journalisthøjskole i samarbejde med AU 
Tilvalg i journalistisk formidling 
• Udarbejdelse af tekster til forskellige typer af medier – herunder målgruppeanalyse, 

analyse af mediegenrer og tilpasning til disse. 
• Pressemeddelelser, hjemmesider/blogs, magasiner, nyhedsbreve, sociale medier, 

reportager, interviews, nyhedsjournalistik, anmeldelser, kulturjournalistik og fagartikler. 
 

 
 

2009 – 2012 

Aarhus Universitet  
Bachelor i engelsk 
• Lingvistik og oversættelse (dansk-engelsk/engelsk-dansk). 
• Litteraturstudier, samfundsfag, historie og kulturstudier. 
• Generelle færdigheder inden for research og analyse. 

 
UDVALGTE KURSER 

 

• Strategisk kommunikation i praksis, 2023, DMJX (10 ECTS) 

• Layout – store og små grafiske opgaver, 2020, DMJX (10 ECTS) 

• Grafisk facilitering, 2019, Weier.nu v/Anja Weier Olesen 
• Facilitering af fællesskab, 2016, Facilitator v/Anne Weber Carlsen 

• Facilitering i praksis, 2016, Facilitator v/Anne Weber Carlsen 
 
SPROGKUNDSKABER  
 

• Dansk: Modersmål 

• Engelsk: Akademisk niveau 
 
IT-KOMPETENCER 
 

Rutineret bruger af: 
• Microsoft Office-pakken 
• TYPO3 
• Conference Manager 
• Campaign Monitor 
• Adobe InDesign 
• Adobe Photoshop 
• Memsource/Phrase 

 

 


